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PLAN INSTITUTIONAL DE DIGITALIZARE A
ARHIVEI PROIECTELOR ERASMUS+

1. Context si fundamentare

In urma participarii la o activitate de job-shadowing in Turcia cu experienti in
derularea proiectelor Erasmus+, a fost identificata nevoia strategicd de modernizare si
digitalizare a modului in care sunt arhivate, gestionate si diseminate documentele aferente
proiectelor Erasmus+ la nivelul scolii noastre. Schimbul de bune practici europene in
management educational si administrativ a constituit baza elaborarii prezentului plan,

care reprezintd un rezultat concret si sustenabil al mobilitatii de formare.

2. Scopul planului

Scopul acestui plan este eficientizarea muncii administrative si educationale prin
crearea unei arhive digitale unitare, sigure si accesibile, care sa contribuie la protejarea
mediului inconjurdtor prin reducerea consumului de hartie si resurse materiale. Prin
implementarea acestui sistem digital, scoala urmareste sa faciliteze pastrarea, organizarea
si accesarea documentelor Erasmus+, sa creasca transparenta si sd promoveze rezultatele

proiectelor la nivel local, national si european.

3. Obiective specifice

e « Digitalizarea integrald a tuturor documentelor aferente proiectelor Erasmus+
derulate incepand cu anul 2015.

e « Crearea unei platforme interne de arhivare si gestionare digitala a proiectelor
europene.

e - Standardizarea formatelor si a procedurilor de arhivare si denumire a fisierelor.

e + Crearea unui catalog digital Erasmus+ care sd includa descrieri, parteneriate,
rezultate si produse intelectuale.

e « Cresterea transparentei institutionale prin publicarea unei sectiuni dedicate pe site-ul

scolii.
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4. Etapele de implementare

Erasmus-+

Nr. crt.

Etapa

Activitati

principale

Responsabili

Termen

Analiza
situatiei

existente

Inventarierea
proiectelor
Erasmus+
derulate;
colectarea
documentelor
fizice si

digitale

Secretar,
informatician,
responsabil

Erasmus+

Decembrie

2025

Digitalizarea

documentelor

Scanarea,
denumirea  si
conversia
documentelor
in format
PDF/A

securizat

Secretar,

informatician

[an—Mar 2026

Crearea arhivei

digitale

Organizarea

fisierelor in
structuri logice
(an, proiect,
partener,  tip

document)

Informatician

Aprilie 2026

Implementarea
platformei

digitale

Configurarea
unui spatiu de
stocare partajat
(Google
Workspace  /

Informatician

Mai 2026
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SharePoint);
configurarea
permisiunilor

de acces

5 Formarea Instruirea Informatician, | Iunie 2026
personalului cadrelor secretar
didactice si a
personalului
administrativ
privind
utilizarea

arhivei

6 Publicare si | Crearea Responsabil [ulie 2026 si
actualizare sectiunii comunicare, permanent
Erasmus+ pe | secretar
site; Incarcarea
catalogului
digital al

proiectelor

5. Rezultate asteptate
Rezultate tangibile:

* O arhiva digitala completa a proiectelor Erasmus+ (minim 10 proiecte documentate
integral).

e « Un catalog digital Erasmus+ (format PDF interactiv si versiune online).

e « Un ghid intern de utilizare a arhivei digitale.

e O sectiune publica 'Arhiva Erasmus+' pe site-ul scolii.

e < Douad sesiuni de instruire a personalului.
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Rezultate intangibile:

e - Eficientizarea muncii administrative si educationale.
e -« Imbunatatirea colabordrii intre compartimente (secretariat, I'T, Erasmus+).
e -+ Consolidarea culturii digitale si sustenabile a scolii.

e « Promovarea valorilor europene si a incluziunii prin digitalizare.

6. Concluzii

Prezentul Plan de digitalizare a arhivei proiectelor Erasmus+ reprezintd un rezultat
concret si sustenabil al participarii a doua cadre didactice auxiliare la activitatea de job-
shadowing. Prin implementarea acestuia, scoala 1isi consolideaza capacitatea
administrativd, contribuind atat la eficientizarea muncii si la cresterea calitatii
managementului educational, cat si la protejarea mediului Inconjurator prin reducerea

consumului de hartie si promovarea practicilor ecologice.



